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OBJETO

O presente Regulamento tem por objetivo regulamentar o funcionamento do projeto de
Atividades de Animagdo de Apoio a Familia (doravante AAAF) e da Componente de Apoio a
Familia (doravante CAF) da Escola EB1/JI Mestre Querubim Lapa, assim como os direitos e
deveres de todos os intervenientes e utentes.

Este projeto é desenvolvido sob a direcdo e supervisdo do Agrupamento de Escolas Marquesa de
Alorna, promogdo e financiamento da Céamara Municipal de Lisboa (CML), execucdo e

coordenacdo da Junta de Freguesia de Campolide responsavel pelas atividades e recursos afetos.

LOCAL DE FUNCIONAMENTO

De acordo com o Protocolo existente entre a Junta de Freguesia de Campolide, a Camara
Municipal de Lisboa e o Agrupamento de Escolas Marquesa de Alorna, a AAAF/CAF funciona nas
instalacBes da Escola EB1/J1 Mestre Querubim Lapa.

Quando se verificarem saidas ao exterior no ambito das atividades da AAAF/CAF, os Pais e
Encarregados de Educacdo tém de assinar um termo de autorizagdo especifico para o efeito, sem o

qual o aluno ndo podera participar na atividade.

CONDICOES DE ADMISSAO

Constituem condicdes de admissdao na AAAF/CAF:

a) Frequentar a Escola EB1/J1 Mestre Querubim Lapa;

b) Ter sido promovida a inscri¢cdo dentro do prazo e em cumprimento das formalidades previstas
no presente regulamento;

c) Entregar e/ou apresentar todos os documentos solicitados;

d) Ter os pagamentos regularizados.

A admissdo esta sujeita ao nimero de vagas disponiveis, de acordo com a capacidade das salas

disponibilizadas pelo Agrupamento e o nimero de monitores afetos ao projeto.
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O preenchimento das vagas referidas sera efetuado de acordo com o0s seguintes critérios:
a) Alunos que frequentaram a AAAF/CAF no ano anterior;
b) Alunos novos, irméos de criangas que frequentam a AAAF/CAF,;
c) Ordem de inscrig&o.

As entidades executoras poderdo atender a situacbes especiais que serdo apreciadas

casuisticamente e decididas de forma criteriosa.

INSCRICAO

As inscrigdes estdo abertas todo 0 ano e serdo registadas por ordem de entrada, através de uma
ficha de inscricdo propria fornecida pela Coordenacéo do projeto.
Constitui condicdo de inscricdo a aceitacdo e conhecimento do presente Regulamento de

Funcionamento, que sera disponibilizado juntamente com a ficha de inscricéo.

Ainscricdo esta dependente da apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Ficha de inscricdo preenchida, na qual deverdo constar todos os elementos identificativos do
aluno e Encarregado de Educacdo, bem como a indicacdo de observacdes médicas pertinentes;

b) Declaragdo de consentimento de dados e imagem devidamente preenchida;

c) Apresentacao do documento de identificacdo do aluno;

d) Apresentacdo do documento de identificacdo do Encarregado de Educacéo;

e) Apresentacdo dos documentos de identificacdo das pessoas autorizadas a recolha do aluno, que
ndo o Encarregado de Educacéo;

f) Apresentacdo do boletim de vacinas atualizado;

g) Fotocdpia do comprovativo de beneficiario de SASE (escaldo), caso aplicavel.

A inscricdo ndo tem custos, mas a primeira mensalidade devera ser paga num prazo maximo de 8
dias a contar do ato de inscricao.

Para os periodos de InterrupcOes Letivas (Natal, Carnaval, Pascoa e Verdo), a participagdo nas
atividades esta dependente de inscri¢do especifica que devera ser feita nos prazos estabelecidos,
mediante indicacdo dos dias previstos de frequéncia do aluno na AAAF e CAF.

Os alunos que ndo estdo inscritos na AAAF e CAF em periodo letivo, poderdo também
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inscrever-se e frequenta-la nos periodos de Interrupcfes Letivas, mediante a apresentacéo de todos
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os documentos suprarreferidos e o pagamento de uma mensalidade e das diarias correspondentes.

RENOVACAO DA INSCRICAO E ANULACAO

Em cada ano letivo deve ser feita a renovacgéo da inscrigéo.
Considera-se anulada a inscricao:

a) Quando ndo se proceder a renovagdo da inscrigéo;

b) Por falta da entrega e/ou apresentacdo dos documentos necessarios para a inscricao referidos
anteriormente;

c) Sempre que o aluno falte 30 dias consecutivos, sem aviso prévio ou justificacdo;

d) Mediante vontade expressa de anulacdo da mesma;

e) Sempre que se verifigue um desrespeito pelas normas estabelecidas no presente
Regulamento.

PERIODOS E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

A AAAF e CAF inicia as suas atividades no dia 02 de setembro de 2024 e encerra no dia 31 de
julho de 2025.

A AAAF e CAF encerra aos Sabados, Domingos, a todos os feriados nacionais e concelhios, nos
dias 24 e 31 de dezembro, no dia 1 de janeiro, e em periodos justificados pelo funcionamento do
Jardim-de-Inféncia ou do 1.° Ciclo.

As atividades serdo interrompidas para férias no més de agosto.

A AAAF e CAF poderdo, excecionalmente, encerrar as suas atividades por periodos de tempo
reduzidos, quando, por motivo de forca maior, este encerramento se justificar e dando disso

conhecimento com antecedéncia a todos os Pais ou Encarregados de Educacéo.

O horario de funcionamento da AAAF/CAF é o seguinte:
Pré-Escolar (AAAF):

e (08:00h —09:00h — Acolhimento

e 15:00h — 17:30h — Prolongamento

e 17:30h - 19:00h — Extra-Prolongamento
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1.° Ciclo (CAF):
e (08:00h —09:00h — Acolhimento
e 17:00h —19:00h — Prolongamento

Interrupgdes Letivas:
e Jardim-de-Infancia e 1.° Ciclo: 08:00h — 19:00h

No periodo das Interrupcbes Letivas todas as criangas devem entrar na AAAF e CAF até as
09:30h, hora em que comeca a atividade da manhd, salvo aviso prévio e com entrega de
justificacdo. O incumprimento deste horario implicard a obrigacdo dos Pais e Encarregados de
Educacao assinarem o “Registo de Atrasos”. Se este horario ndo for cumprido, a partir do segundo
atraso a equipa de monitores da AAAF e CAF ndo podera assumir a responsabilidade de acolher o
aluno nas atividades da AAAF e CAF sempre que este se atrase.

A permanéncia das criangas no recinto escolar para além do horario definido de encerramento da
AAAF e CAF é da inteira responsabilidade dos Pais e Encarregados de Educagdo. O incumprimento
deste horario implicara a obrigacdo dos Pais e Encarregados de Educacdo assinarem o “Registo de
Atrasos”. Ao fim de trés atrasos, a equipa de monitores da AAAF e CAF ndo podera assumir a
responsabilidade de acolher o aluno nas atividades por um dia. Repetindo-se o incumprimento desta
norma, os alunos serdo penalizados com um valor monetario de 5 euros a cada 15 minutos.

As criancas devem ser entregues na AAAF e CAF, diretamente aos monitores.

Os Pais e Encarregados de Educacdo assumem inteira responsabilidade quando as criancas
entram sozinhas no recinto escolar para a AAAF e CAF, ndo obstante deverem comunicar
previamente a AAAF/CAF dessa possibilidade.

Os alunos s6 podem sair do estabelecimento de ensino com as pessoas devidamente identificadas
na ficha de inscricéo.

SO poderdo deslocar-se sozinhas ou acompanhadas por menores para 0 exterior do
estabelecimento de ensino, no final da AAAF e CAF ou em horério especificado previamente, 0s

alunos devidamente autorizados, por escrito, pelos Pais ou Encarregados de Educacéo.
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MENSALIDADES

As mensalidades séo estabelecidas no Contrato de Delegacdo de Competéncias com a Camara
Municipal de Lisboa, variando entre a Educacdo Pre-Escolar e o 1.° Ciclo do Ensino Bésico e
consoante os escaldes SASE de apoio.

O pagamento da mensalidade deve ser realizado até ao dia 15 de cada més. Nao existe qualquer
reducdo na mensalidade pela falta de frequéncia do educando.

O pagamento das mensalidades deve ser efetuado através de transferéncia bancaria, sendo,
obrigatdria o envio do taldo/comprovativo de transferéncia com o nome do aluno e o nimero da
fatura, uma vez que muitas transferéncias ndo sao identificaveis nos extratos bancarios.

A ndo apresentacdo deste comprovativo, e até serem disponibilizados os meios que permitam a
identificacdo clara da transferéncia em causa, pode implicar que se considere a mensalidade em
falta.

Durante as interrupgdes letivas a mensalidade a pagar sera pelo valor do horario total do escaldo
em que o aluno se insere.

O pagamento dos dias de Interrupcdes Letivas deve ser feito até a data limite das inscri¢cdes das
mesmas, de forma a permitir um melhor planeamento e a preparacdo devida das atividades e do
grupo de monitores.

Os valores das diarias ndo serdo reembolsados, considerando o planeamento, a afetacdo e
contratualizacdo dos recursos humanos e a aquisicdo dos materiais necessarios a organizacao das
atividades destes periodos ndo-letivos.

O nédo pagamento de duas mensalidades consecutivas a que dizem respeito e sem justificacao
perante a Coordenacdo do projeto, implica a suspensdo do aluno em causa da participacdo nas
atividades da AAAF e CAF até a regularizacdo dos pagamentos em falta.

As faltas de frequéncia da AAAF e CAF ou a total desisténcia ndo tém reducdo na mensalidade
correspondente a0 més em que ocorrem, exceto quando a desisténcia seja expressamente
comunicada a Coordenacdo do projeto até ao dia 25 do més anterior.

Na Educacdo Pré-Escolar, um aluno inscrito até as 17:30h, caso premanega quatro vezes num
més depois deste horario, com um periodo de tolerancia de 10 minutos, e sem entregar qualquer
justificagdo, a mensalidade do més seguinte é cobrada por inteiro (8:00h as 19:00h).

Para o aluno permanecer depois das 17:30h é necessario a entrega de um comprovativo da
entidade patronal de ambos os encarregados de educacao que confirme que ambos estéo a trabalhar

depois do horério referido. Este documento devera ser renovado no inicio de cada periodo letivo.
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Os Pais e Encarregados de Educacdo tém o dever de informar sobre antecedentes patolégicos,

eventuais alergias a medicamentos, alimentos ou substancias, assim como informar sobre

precaucdes especiais a serem tomadas na pratica de exercicio fisico ou outras restricdes especificas

respeitantes aos alunos inscritos na AAAF e CAF.

Em caso de acidente ou doenga sUbita, e se tal se comprovar necessario, recorrer-se-a ao Servico

de Emergéncia Médica, avisando-se de imediato ou assim que possivel a pessoa indicada na ficha

de inscricdo para tal efeito.

Quaisquer medicamentos a administrar aos alunos durante as horas de permanéncia na AAAF e

CAF devem ser entregues diretamente aos monitores, devidamente identificados e s6 serdo

administrados se acompanhados de receita médica ou termo de responsabilidade.

Respeitando os termos da alinea anterior, os medicamentos a administrar deverdo ter um rétulo

onde conste 0 nome do aluno, a dosagem e a hora a administrar o medicamento.

CONTACTOS

Endereco eletrénico:

e aaaf@jf-campolide.pt

e caf@jf-campolide.pt

N.° de telemovel:
e AAAF/CAF: 916031122
e Coordenagao: 914765281

Junta de Freguesia de Campolide:

e Endereco eletrénico: geral@j-campolide.pt
e N.°de telefone: 213884607
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